
中華基督教會元朗真光小學（全日制） 

有關二零二四至二零二五年度小一入學申請「自行分配學位」階段報名須知  

2024 年度小一入學自行選校交表日期在即，如果您的子女或親友欲報讀本校，並選擇    

   親身將表格交回本校，請留意下列事項：   

一 .  收表日期  ：  二零二三年九月二十五日 (星期一 )至九月二十九 (星期五 )  

二 .  收表時間  ：  上午八時至中午十二時、下午一時至四時   

三 .  交表地點  ：  元朗鐘聲徑五號  ( 會議室  )  

四 .  本校學校編號： 511609  

五 .  本校網址   :   http://www.ckps.edu.hk  

六 .  交表時，帶備下列文件：   

1. 填妥之小一入學申請表，在丙部申請小學名稱一欄須填寫  「中華基督教會元朗真光小學」。 

2. 子女出生證明文件正本及影印本。 

若申請人之身份「未確定」或「無香港出生證明書」，則家長／監護人必須出示該申請人的

有效旅行證件或在港居留許可證的正本及影印本，或在外地出生證明書及獲在本港居留的

身份證明文件的正本及影印本。 

3. 父／母／監護人的身份證明文件，如委託他人交表，則來人須出示家長或監護人身份證明

文件的影印本及授權書。 

4. 如兄、姊為本校學生，請附上兄姊出生證明書之正本及影印本及在學証明書(可於遞交表格

時申請)。  

5. 如以「父、母或兄、姊為本校畢業生」之資格報名，須附上述人士的身份證明文件及畢業

證書之正本及影印本。  

6. 申報居住地址之證明文件(三個月內或最新一期的單據，如水、電、煤氣、住宅電話收費單）

之正本及影印本。該文件上的姓名須與家長／監護人的姓名相同。  

(請注意：銀行信件、稅單或流動電話單據不可作居住地址證明文件。) 

7. 如申報與學校有相同的宗教信仰，家長／監護人須出示有關的證件(如申請人的領洗紙)正

本及影印本。 

8. 如申報與學校有相同社團關係，家長／監護人須出示有關的會員證明文件正本及影印本。 

9. 貼上$2.20 郵票的回郵信封一個，信封面寫上申請的學生姓名及收信地址。 (信封尺碼： 

23cm X 10cm) 

 

交表後注意事項  :  

1. 家長須把黃色的「家長副本」妥為保存。  

 

http://www.ckps.edu.hk/


注意事項 : 

如家長選擇透過電子平台將「小一入學申請表」遞交至本校，家長需透過「智方便」流動應用程式，

自行建立其「小一入學電子平台」帳戶，並須登記「智方便+」，才可使用其「數碼簽署」功能，在電

子平台辦理「自行分配學位」階段的申請手續。有關申請手續如下: 

 

 

步驟 1：登入「小一入學電子平台」帳戶 

 

步驟 2：填寫申請兒童資料 

 

步驟 3：填寫通訊及居住地址 

 

步驟 4：填寫家長 / 監護人資料 

 

步驟 5a：選擇申請自行分配學位並選擇學校 

 

步驟 5b：可點擊右方自行分配學位小學名冊搜尋心儀學校 

 

步驟 5c：查閱學校資料及把學校加入選擇 

 

步驟 6：選擇 

「(甲)兄/姊在該小學就讀或父/母在該小學就職」或 

「(乙)依計分辦法準則分配的自行分配學位」 

 

步驟 7：上載文件 

        家長須上載申請兒童的身份證明文件副本及住址證明文件副本（必須遞交） 

 

        按照申請項目，家長可上載其他文件，如在學兄弟姊妹手冊資料頁、畢業證書及受洗紙等 

        支援檔案格式 PDF 及常用圖片格式(GIF、BMP、PNG、JPEG) 

        檔案大小上限合共 20MB 

 

步驟 8：核對及確認申請，並使用「智方便+」簽署 

 

步驟 9：使用「智方便+」簽署 

 

步驟 10：確認提交申請 

 

步驟 11：列印申請 

 

步驟 12：於個人電子郵箱查閱成功申請確認電郵 

 

 

如家長於平台遞交的自行分配學位的申請的資料有誤或文件不足，本校將會要求作出修
正或補交文件，家長將收到電郵通知，電郵中會列出須修正的資料或呈交的補充文件，
請家長於遞交文件後查閱電郵，以確保所有資料遞交正確。 

 

 



 

 

 

 


